鉴定、验收工作流程（2011年）

1、 项目主持人下载填写相应表格（科技处下载中心或到相应厅局网页下载）

2、 携带填写好的附件三、附件四、相关表格和查新报告、论文复印件到所在学院科研秘书处登记（所需表格见附件）

3、 请按附件五目录将填写好的材料交到科技处1118房间审查（3个工作日内给付结果）

4、 财务处办公室 财务决算表盖章（省基金需要）
5、 科技处办理用印后到校长办公室（809房间） 全套材料盖章

6、 省基金验收材料到此装订好后就可交到主楼1118房间，等待基金委集中受理（受理时间另行通知，集中处理不接受单独验收）
7、 其他鉴定、验收材料到教育厅科技处、科技厅办理登记手续

8、 专家函审或会议鉴定程序（函审签名处需要专家单位盖章）
9、 装订全套鉴定或验收材料同时上传成果鉴定材料或验收证书（此步完成后才能继续下面步骤）
10、 科技处1118房间办理用印手续，校长办公室用印

11、 教育厅、科技厅盖章、出证书

12、 将鉴定、验收材料交科技处1118房间存档（套鉴定材料厚本1本、单本的鉴定证书1本、完成者证书（蓝皮大本）；验收材料厚本1本）
附件一：
鉴定证书装订基本要求
鉴定材料大本请用线状，装订顺序如下：
1. 成果目录页

2. 鉴定证书（鉴定形式：会议鉴定、函审鉴定 组织鉴定单位：河北省科技成果转化服务中心【河北省教育厅】）

3. 科技成果鉴定函审表（原件，如果您需要报奖，请您函审时请专家签两份函审表）
4. 鉴定大纲
5. 工作报告

6. 技术报告

7. 查新报告（原件）
8. 论文目录
9. SCI检索证明（原件）
10. 主要论文复印件
11. 项目批件

12. 项目申请书（原件）
13. 项目合同书（原件）
附件二：
鉴定验收注意事项
1. 查新报告或检索报告一般应于申请前30天向相关资质单位提出，出报告周期一般最少为20个工作日，差新的时效性为3个月，过期请重新查新。

2. 项目成员变更必须于课题组鉴定、验收前3-6月提出申请，有充分理由并填写附件四，任务下达单位同意后30天生效，未办理项目成员变更的项目在学校职称评审等相关工作中均不予认定。

3. 大本至少3-4本（基金委、科技厅、学校各留存一本，其中学校留存的必须都是原件）单本鉴定证书 6-8本
4. 学校存档材料请从全套材料（成果目录页不填写）的鉴定证书页右下角用水性笔按自然顺序编写页码，清晰准确，不间断。

5. 学校存档材料：全套鉴定材料厚本1本、单本的鉴定证书1本、完成者证书（蓝皮大本）；验收材料厚本1本
附件三：
                    项目鉴定（验收）申请表

	项目名称
	


	项目编号
	
	项目批准单位
	

	起至时间
	
	主持人
	

	完成情况
	          主持人签字：
年      月     日       

	学院意见
	              主管院长签字：

年      月     日       

	科技处意见
	


注：
项目批准单位：河北省科技厅、河北省基金委、教育厅、卫生厅、保定市局等

完成情况：合同任务完成情况、发表论文情况、出版专著、申请专利、培养情况等
附件四：
                    项目成员变更申请表

	项目名称
	


	项目编号
	
	项目批准单位
	

	起至时间
	
	主持人
	

	变更原因
	请同时提供变更原因的佐证材料（厅级课题前三变更，至少有带课题编号的变更人为第一作者的相关核心以上论文1篇以上，厅级以上课题需先向立项单位申请变更，详细咨询立项单位或科技处，批准打印时本行科删除）
  主持人签字：

年      月     日    

	原课题组排名顺序及签名
	1、       2、         3、          4、           5、

原课题组成员按原顺序手写签字（全部成员都必须签署，打印时本行科删除）

	现课题组排名顺序及签名
	1、       2、         3、          4、           5、

新课题组成员按新顺序手写签字（全部成员都必须签署，打印时本行科删除）

	学院意见
	             院长签字：        
年      月     日       

	科技处意见
	领导签字：        
年      月     日  

	任务下达单位意见
	领导签字：        
年      月     日


注：1、课题组成员变更必须在办理验收、鉴定前3-6个月提出，任务下达单位同意后30天生效。
    2、主持人、原课题组、现课题组成员签名必须为本人亲笔签名。

附件五：

首次办理鉴定学校审核请带齐以下材料
   请您按照如下顺序备好材料后，交到科技处1118房间，三个工作日内给您回复。材料不全恕难受理，请谅解。
1. 附件三 项目鉴定（验收）申请表    主持人、学院科研科长签字

2. 人员变更表（项目组前三人原则不允许变更），单位领导签字盖章，并带佐证材料方可受理

3. 鉴定申请表（国家科学技术委员会）
4. 科技成果鉴定函审表（按专家人数准备份数）

5. 鉴定大纲
6. 工作报告

7. 技术报告

8. 查新报告（原件）

9. 论文目录页

10. SCI检索证明
11. 带课题编号的论文复印件

12. 项目批件

13. 项目申请书

14. 项目合同书

首次办理验收学校审核请带齐以下材料
请您按照如下顺序备好材料后，交到科技处1118房间，三个工作日内给您回复。材料不全恕难受理，请谅解。
1. 附件三 项目鉴定（验收）申请表    主持人、学院科研科长签字

2. 验收申请表
3. 验收函审表（函审用，按专家人数准备份数）

4. 验收大纲
5. 工作报告

6. 技术报告

7. 论文目录页

8. SCI检索证明
9. 带课题编号的论文复印件

10. 项目批件

11. 项目申请书

12. 项目合同书

